Skola Kawi hory — Mateiska Skola, Zakladni Skola a Stedni odborné $kola sluzeb
Praha 4, K Sidlisti 840

C.j.: P01278/1/08

Vnitrni rad
skolni druziny



V souladu se zmim zakona. 561/2004 Sbh., oipdskolnim , zakladnim, isdnim, vySSim
odborném a jiném vzthvani (Skolsky zakon),v platnémeém, vydavamiad Skolni druziny:

|. VSEOBECNE USTANOVENI

1. Cinnost druZiny

1.1. Druzina poskytuje zajmové vdévani 2ak.

1.2. Druzina vykonavéinnost ve dnech Skolniho v§ovani.

1.3 DruzZina organizuje zajmové &avani edevsim pro &astniky gihlaSené k pravidelné
denni dochazce.

1.4Cinnost druziny se uskutsuje

- prilezitostnou vychovou, vathvaci, zajmovou a tématickou rek&aacinnosti

- pravidelnou vychovnou, vZthvaci a zajmovodinnosti,

- vyuzitim otevené nabidky spontanni¢mnosti.

1.5. Druzina umaiuje &astnikim odp@inkové ¢innosti a pipravu na vydovani.

Il. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNIi DRUZINY

1. BfihlaSovani, odhlaSovani Zaka

1.1. Zaka do 3kolni druzinyfipladuje zakonny zastupcefepglanim iadré vyplnéného
zapisového listku s uvedenim rozsahu dochézky @sobu odchodu Zaka z druziny -
piihlasky eviduje vedouci vychovatelka.

1.2. O pijeti Zadka keinnosti Skolni druziny rozhodujgeditel Skoly na zakladvyplnénych
nalezitosti v pisemné&iplasce. Umisini Zaka do Skolni druziny neni narokove.

1.3.Cinnost Skolni druziny je dena gednostg pro zaky prvniho stugn

1.4. Cinnosti druziny se mohou &dstiovat i Zaci nezazeni do druziny, pokud se v nich
neltastni plny poet z&azenych Zak stanoveny pro odteni - nap. dotasné umishi zaka

z vysSich #tid pokud to vyZaduje organizace vyukyel@hé vywovaci hodiny, peruseni
vyuky, ranni druzina).

1.5. Odhlaseni zéka z dochazky #ianosti Skolni druziny (dale jen SD) oznami tedi
pisemnou formou vedouci vychovatelce SD.

1.6. O vyloweni z dochazky do SD rozhodriteditel Skoly na zéaklad navrhu vedouci
vychovatelky SD a po projednani v pedagogické.r&bzhodnuti o vyloteni ze SD sdi
feditel Skoly rodiam zaka pisemins paticnym zdivodnénim.

2. Provoz Skolni druziny

2.1. Provozni doba SD :

a) ranni SD od 6.30 do &tku vyuwovani

b) po skogeni vywovani do 17.30, v patek do 17.00

2.2. Vychovr vzdlavaci prace a dalginnosti ve Skolni druzih probihaji podle rozvrhu
¢innosti (gilohac. 1).

2.3. Mistnosti SD jsoudebny v gizemi Skolye. 13, 14, 15.

2.4. K¢innosti SD je mozné po dohédd vedenim Skoly vyuzZivaglocvieénu, Skolni kists a
multifunkéni wCebnu, studentské inforréai centrum.

2.5. P@et oddtleni : 3.

2.6. Naphovani oddleni: oddleni Skolni druziny se nafulje nejvySe do ptiu 30 &astniki.
2.7. Provoz ranni druziny probiha wené debrg.




3. Dochézka do SD

3.1. Budova 3koly je #fstupréna zakm k dochéazce dginnosti SD v rannim provozu od
6.30 do 7.30 hod..

3.2. Na vywovani odchazeji zaci z ranni SD v 7.45 tak, abyessvé kmenovérite véas
pripravili na vyuku.

3.3. V odpolednim provozu vstupuiji zaci do prov&iod 11.40 do 12.35 hod.

3.4. Z&k vstupuje deinnosti SD v nahlaSeném reZimu, ktery je uvedemmaym zastupcem
na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy oddto@ (East v zamistnanich SD povinna.

3.5. Nepitomnost Zaka v SD je omluvena tigpmnosti Zaka ve Skole (postup dle $kolniho
fadu), pokud je Zzak vyzvednut rédez vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skiriest tidni
(predavaijici) ditel.

3.6.D0 odpoledniho provozu SD jsou ZzadihfaSeni kéinnosti  SD a pedavani
vychovatelkam Skolni druzinyino vywujicim po ukogeni fadné vyukyci jiné ¢innosti
organizované sSkolou.r@davajici p predani sdli pocet predavanych zdka oznami dvod
negitomnosti zapsanych 7&kSD. V gipadt negitomnosti vychovatelky SD plini gitel
funkci pedagogickeého dohledu nad zaky SD aasm situaci oznami vedouci vychovatelce
SD.

3.7. Bi nevyzvednuti zaka zakonnym zastupcetinnosti SD do konce stanovené provozni
doby SD mé vychovatelkaistup k telefonu. Dle telefonické domluvy s réidiy¢ka s Zakem
az do pichodu zakonného zastupce nebo gpené osoby. Neni-li nikdo ze zakonnych
zastupé ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastiZzenélissituacitediteli Skoly, event. policii.
V piipact opakovaného dasného nevyzvednutithe byt toto kvalifikovano jako zavazné
poruseniadu SD a Z&k fize byt vylowen.

3.8. Potebuji-li rodce vyzvednout dé vyjime¢né v jinou nez v uvedenou dobugini tak
vzdy p'edem pisemnou Zadosti, ktera jéghou tohotoradu. Cti nebudou pughy domi na
zaklad telefonické zadosti.

3.9. Vychovatelky SD jedavaji zaky pouze osobam uvedenym na zapisové lidka, bez
doprovodu opousji v urcity ¢as pouze ty zaky, ktemaji samostatny odchod potvrzen na
zapisovém listku nebo potvrzen piséméakonnym zastupcem pro konkrétni den.

3.10. V dok od 12.30 do 14.00 hod. jsou Zaci zZaitnanicinnostmi dle planu kazdého
odctleni. Mezi 14.00-15.00 hod., ¥ipad ptiznivého pdasi (v letnich mssicich se doba
pobytu prodluzuje, v zimnich &sicich s ohledem na teplotu vzduchu a aktualni swvmg
situaci) pobyvaji Zaci venku na Skolni terase ngkalnim Histi a zahrad (pfi nep‘izni je
moznost vyuzit docvicny dle rozvrhu itid). V tuto dobu nejsou é&ti vydavany rodium

v zajmu plynulého pilbéhu ¢innosti se Zaky.

4. Préva a povinnosti 74k a jejich zakonnych zastupé ve SD

4.1. 74k ma pravauzivat z&izeni SD, zéastnit se jejich akci, podilet se na twotdennich
plani a na dennim hodnoceni sv@nosti, zvat na akce &&né pro viejnost své rode a
rodinné gislusniky.

4.2. 74k mé pravaoa zajistni pitného rezimu.

4.3. 74k ma povinnost se chovatfadrt a ohledupld, udrzovat své &ci v paadku,
nepoSkozovat majetek Skoly i spoluiak

4.4. Zakonni zéstupci maji_préawayt informovani o chovani zaka ve SD, o akcich &D
z(kashovat se akci pro ro&, vyjadovat se k naplni a provozu v SD.

4.5. Zakonni zastupci maji povinndsidre, uplné a pravdi¥ vyplnit prihlasku a ¥as hlasit
zmeny v Udajich, seznamit se s \mitm fadem SD a respektovat jefdré zdivodiovat
negitomnost zaka v SD ¢as hradit Uplatu za pobyt &i¢ v SD a pokud Zak neodchéazi dom
¢i do jinych z4jmovych aktivit sdm, vyzvedavat hostanovené dab




5. Pravidla chovani 74l p¥i &innostech SD

5.1. Zaci se&idi pokyny vychovatelky SD, pravidly viitihofadu SD a $kolnihtadu.

5.2. Bez ¥domi vychovatelky Zak neopousti @tehi SD.

5.3. Doba pobytu ve Skolni drugisefidi Udaji na zapisovém listku.

5.4. Na obd jsou Z&ci odvéshi v doprovodu vychovatelek SD.

5.5. Ripadnou ztratwi zamenu osobnich &ci hlasi Zak nebo zéakonny zastupce ihned
vychovatelce.

5.6. K hram, hrékam, kniham atd. se Zaci chovaji ohleddpinsetr. Umysiné poskozeni
nebo znieni herniho zdzendi vybaveni nahradi, event. opravi réeli

5.7. Pokud zak soustavmarusujesinnosti SD, opakovanporusuje vnini fad SD a Skolni
tad, mize byt z rozhodnuteditele Skoly z dochazky do SD vykman.

6. Bezpénost a ochrana zdravi zak SD

6.1. Bezpénost a ochranu zdravi Zakii ¢innostech zaji@uje kazda vychovatelka ve svém
odckleni metodicky spravnym a planovitym Wbm cinnosti v jednotlivych zagstnanich.
V piipact déleného vydovani odvadi Zaky na 2. viovaci hodinu vychovatelka dd@iplusnée
tiidy.

6.2. Ri Urazu zaka vychovatelka poskytuje pomoc dle z&sagomoci. Zak je povinen
okamzit hlasit vychovatelce kazdé zeam pii ¢innostech.

6.3. Bhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bémpstnich dvodi zakonni zastupci
& jimi povétené osoby do vychovnych prostor $koly a @edi SD. Dal3i individualni
pohovory mohou probihat na zakéamsobni domluvy, v ramciitinich sclizek a konzultaci.
Konzultaini hodiny s vedouci vychovatelkou jsou ¥$eny na fedni desce.

7. Pitny reZzim

7.1. Zaci nosi napoje s sebou, mohou vyuzit autbeékolniho bufetu.

7.2. Pitny rezim zaji&ji vychovatelky SD népoji ze Skolni jidelnyi€oevsim v jarnich a
letnich ngsicich).

8. Uplata za sluzby ve SD
Platby ve SD jsou deny nacasténou Ghradu neinvestiich naklad, jejich vyse je
stanovena pokynem (smmici RS).
MozZnosti Uhrady:

a) prevodem z &tu na @&et Skoly

b) jednorazovym fikazem bance

c) slozenkou
Plati se pololeth ( na obdobi Zé&prosinec a ledeterven), po dohao#llze i mesiéné. Platba
se hradi nejpozgi do 5 dni od pa&éatku dochazky do druziny a nejp@gddo 3 pracovnich
dni od Uhrady se doklad o zaplacetiégklada vychovatelce SD (u placeni bezhotovostn
nejpozaji do 5. dne nasledujicihodsice).

IV. DOKUMENTACE

1. Dokumentace vedend v odideni Skolni druziny
Zapisovy listek pro zaky, kitejsou gFihlaSeni k pravidelné dochazce.
Prehled vychova vzdilavaci prace.

Zabezpedteni provozu SD
6.30-7.40 ranni provoz — Zaci jsou v jednoméelai a jsou evidovani v dochazkovém sesit
ranni druziny




7.40-7.45 odchazeji do jednotlivyatict

8.00-9.00 dopoledni provoz bude zavedetiipgut déleného vydovani zak 1. stupg
12.30-17.30 zajmové krouzky — Zaci navsiji zajmové krouzky, fevod zak zaji¥uje
pracovnik pislusného krouzku a po skamni geda pislusné vychovatelce

11.50-15.00 odpoledni provoz — ve viechdetiich SD

15.00-17.30 konma sluzba vychovatiel Zaci jsou postugnsloweni do jednoho oddeni a
jsou evidovani v dochazkovém sédibnené druziny

ReZim Skolni druZiny

7.00-7.30 Ranndinnost: rekreani ¢innost — hry, stavebnice, kresleni, povidéatba apod.
7.30-7.40 UKlid poraicek a druziny

7.40-7.45 Pechod doitd

8.00-9.00 Dopoledni provoz: bude zavederiipgrt déleného vydovani 2ak 1. st.
11.50-13.30 Eechod Zak na okéd: (dle rozvrhuitidy), hygiena, fechod do jidelny, spaieé
stolovani

12.30-17.30 Zamovéinnost: cile¢édomé aktivity zarrené na uspokojovani individualnich
potieb, z4jnk a schopnosti, moznost vyuzZitigiace, vychovatelka dohlizi na bezpest i
praci s poitacem a zodpovida za jeho vypnuti

13.00-14.00 Vychowh vzdslavaci ¢innost: ¢innosti, které vramci odteni SD tvdi
odpainkové rekreani, zajmov&innosti

14.00-15.00 Rekreai cinnost: vydatna na pohybovou aktivitu

15.00-15.30 Sebeobsluzniénost a svéna: Zaci jsou vedeni k samostatnosti vigévlastni
osobu a osobni majetek

15.30-16.00 Hprava na vydovani: v SD — didaktické hry, saife, ¢etba. Psani domécich
Ukoli se souhlasem rali

16.00-17.30 individuainginnost zak: v oddtleni SD pod dohledem vychovatele iejes
prosgsnacinnost souvisejici s géo nejblizSi progedi a jeho materialni vybaveni
Konetna sluzba vychovatl Zaci jsou sloéeni do jednoho oddeni

15.00-17.30 Odchod zékze SD: v tuto dobu jsoustl vydavany zakonnym zastujpn i
powienym osobam

Nabyva @innosti 1. 9. 2009

Mgr. Helena Pondic¢kova
reditelka Skoly



